
SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO DE 

LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA FINANCIACIÓN DEL 

TERRORISMO.

Instructivo de diligenciamiento de 
formularios de Vinculación.



I. Campos exclusivos para ser diligenciados en su totalidad por el funcionario que acompaña la

vinculación del cliente

* Hace referencia a la condición de vinculación del cliente

Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

II. 

• Debe diligenciarse la cantidad exacta de espacios que indican información de identificación, ubicación, etc., es decir, todas

aquellas variables no contempladas como información financiera.

• Un campo vacío es diferente de un campo diligenciado en ceros. Los campos vacíos se deben anular.

• Debe diligenciarse la cantidad de campos de carácter general cuya información capturada no concuerda con la naturaleza y

definición del mismo. Por ejemplo: Un campo con “0” en Apellido es una inconsistencia.



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

En caso de hacer uso de 

crédito hipotecario, 

diligenciar el valor en 

números

Esta información 

debe ser 

diligenciada por el 

asesor de sala de 

ventas.

III. 



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

IV. El cliente debe diligenciar la
totalidad de los campos, según
corresponda a su actividad
económica.

Si es “asalariado” debe diligenciar
obligatoriamente la sección V
completamente.

En caso de ser independiente es
necesario que diligencie la sección
VI.

NOTA: El código CIIU se encuentra
en el RUT y/o Declaración de
Renta, para personas naturales el
RUT debe tener fecha posterior a
Agosto de 2013, fecha en que la
DIAN instó a la actualización del
Registro por cambios en la
codificación.



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

• Es indispensable registrar la descripción de otros ingresos en caso de indicar algún valor.

• Los campos de carácter Financiero deben diligenciarse en NÚMEROS. Si un Campo no
posee información debe ser anulado registrando una línea horizontal o registrar cero (0)
en la casilla correspondiente.

• Todos los valores registrados deben ser mensuales, ingresos, otros ingresos o egresos. 

Esta información debe coincidir con los soportes que adjunta. (Estados financieros, declaración de

Renta, Desprendibles de Pago, etc.)

VII.



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

Ingresos Mensuales (Operacionales):  Todos aquellos ingresos operativos asociados a la 
actividad principal u objeto social.

Otros ingresos mensuales: Son aquellos ingresos diferentes a los obtenidos por el desarrollo
de la actividad económica principal. Entre ellos pueden estar: intereses, rendimientos
financieros, honorarios, comisiones, servicios, arrendamientos.

Egresos Mensuales: Son todos aquellos egresos operacionales y no operacionales

(Costos y gastos) asociados a la actividad principal u objeto social. (No se deben incluir
impuestos ni provisiones).

Si posee Estados Financieros, la información que debe estar registrada debe ser
coincidente con la información del formulario. (ACTIVO = PASIVO + PATRIMONIO).



VIII.

Con el fin de evitar posteriores conflictos de interés con funcionarios de la Fiduciaria es importante
que el cliente indique si posee algún parentesco con algún funcionario de la entidad.

Los datos requeridos en el formulario contribuyen al proceso de confirmación a través de diferentes
mecanismos, tal como son verificación en bases de datos, centrales de riesgo o verificación
telefónica.

Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

En esta sección es importante que el cliente registre su nombre completo, dado que a partir de este se declara

la proveniencia de los recursos para hacer sus aportes, compra de inmuebles, etc. (Venta de un inmueble,

CDT, ahorros, entre otros).

Es importante señalar que dependiendo de lo indicado en esta sección se requerirá la documentación como

soportes de vinculación.

XIII.



XIV.

XIV. El cliente debe otorgar

su autorización para:

• El tratamiento de sus

datos personales (contacto,

estudios estadísticos, entre otros).

• Compartir sus datos con

las entidades que

colaboran en el

funcionamiento de la

entidad (cobro de artera,

mensajería, etc).

• Consulta y reporte a

centrales de riesgo.

En caso de no haber

autorización por parte del

cliente no se podrá iniciar

ningún tramite con la

fiduciaria.

Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

La calidad de la huella
es determinante para
comprobar la identidad
del cliente.

Fecha en la que se
diligencia el formulario.

XV. Todo cliente que tenga obligaciones fiscales en otros países se debe registrar el Número de
identificación fiscal y el país de residencia fiscal.



Formulario de Vinculación PERSONA NATURAL 

XVI. Estos campos deben diligenciarse en su totalidad por parte del funcionario de 
Fiduciaria Central (Comercial) o por parte del asesor de Sala de Ventas.
(Debe indicarse resultado de la entrevista u observaciones relevantes realizadas en proceso de

conocimiento del cliente).



Personas Expuestas Políticamente o Públicamente (PEP’s)

El diligenciamiento de este formulario es

obligatorio para toda persona natural que

pretenda vincularse a través de algún producto a

la Fiduciaria.

En la sección III, se deben relacionar los nombres de

las personas expuestas políticamente que sean

familiares del cliente que se esta vinculando.



Ley de cumplimiento Tributario para cuentas extranjeras -FATCA 

Este formulario deberá ser diligenciado siempre

y cuando en el formulario de solicitud de

vinculación de persona natural se identifiquen

las siguientes situaciones:

1. Que el cliente tenga una nacionalidad

diferente a Colombia.

2. Que el cliente tenga lugar de residencia o un

teléfono de contacto fuera de Colombia.

3. Que su lugar de trabajo sea de una

jurisdicción diferente a Colombia.

4. Que haya indicado en la sección XV. Ley de

Cumplimiento Tributario para cuentas

extranjeras, que NO tiene obligaciones

Fiscales en otros países.



• Campos exclusivos para ser diligenciados en su totalidad por el funcionario 
que acompaña la vinculación del cliente 

* Hace referencia a la condición de vinculación del cliente  

Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 



Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 

Información Básica 

de la Empresa

Tipo de Entidad

(Se deben diligenciar 

todos los campos)



Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 

Información 
del Rep. Legal 
y accionistas 

Nota: En caso que uno de los accionistas sea también una persona jurídica, debe adjuntar la lista de socios

hasta individualizar a la persona natural que tenga una participación directa o indirecta igual o superior al

5%.

• Todo socio que sea persona natural debe indicar si es PEP o no.

• Si alguno de los socios es persona jurídica, este debe indicar si es matriz o controlante de la entidad a

vincularse.

• Si alguno de los socios es extranjero y este es persona natural, debe indicar el país de residencia Fiscal y

complementar la información en el formulario de Auto declaración de Socios o Accionistas Extranjeros.



Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 

En esta sección se debe consignar la información de todos aquellos funcionarios que de
acuerdo con sus funciones se consideran PEP y ejercen acción de administración de la
entidad tal como son Representante Legal, el liquidador, miembros de junta, consejo directivo
según lo establecido en el Art 22 de la ley 222 de 1995 del Código de Comercio.



Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 

Ingresos Mensuales (Operacionales): Todos aquellos ingresos operativos asociados a la actividad
principal u objeto social.

Otros ingresos mensuales (Ingresos No operacionales): Aquellos ingresos diferentes a los obtenidos
por el desarrollo de la actividad principal. Entre ellos pueden estar: intereses, rendimientos
financieros, honorarios, comisiones, servicios, arrendamientos.

Egresos Mensuales: Todos aquellos Egresos operacionales y no operacionales (Gastos y costos)

asociados a la actividad principal u objeto social. (No incluir impuestos ni provisiones)

La información que se registre en el formulario debe ser coincidente con los Estados Financieros (
ACTIVO = PASIVO+ PATRIMONIO).

Información de Estados Financieros con base en los soportes a fecha de corte.  

Es Importante registrar la descripción de otros ingresos en caso de indicar algún valor.

Esta información debe coincidir con los soportes que adjunta.



Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 

En esta sección es importante que el cliente registre su nombre completo, dado que a partir de este se declara

la proveniencia de los recursos para hacer sus aportes, compra de inmuebles, etc. (Venta de un inmueble,

CDT, ahorros, entre otros).

Es importante señalar que dependiendo de lo indicado en esta sección se requerirá la documentación como

soportes de vinculación.



Formulario de Vinculación PERSONA JURIDICA 

XIV. El cliente debe

otorgar su autorización

para:

• El tratamiento de sus

datos personales
(contacto, estudios estadísticos,

entre otros).

• Compartir sus datos

con las entidades que

colaboran en el

funcionamiento de la

entidad (cobro de artera,

mensajería, etc).

• Consulta y reporte a

centrales de riesgo.

En caso de no haber

autorización por parte

del cliente no se podrá

iniciar ningún tramite con

la fiduciaria.



La calidad de la huella es 
determinante para 
comprobar la identidad 
del cliente. 

Fecha en la que se 
diligencia el formulario.

Toda entidad constituida en el territorio nacional deberá diligencia el anexo AUTODECLARACION
DE ENTIDADES NO EXTRANJERAS; en caso de ser extranjera, deberá diligenciar el anexo
AUTODECLARACIONDE ENTIDADES EXTRANJERAS.

Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA



Estos campos deben diligenciarse en su totalidad.
(Debe indicarse resultado de la entrevista u observaciones

relevantes realizadas en proceso de conocimiento del cliente).

Formulario de Vinculación PERSONA JURÍDICA 



Ley de cumplimiento Tributario para cuentas extranjeras – FATCA -CRS 

Dependiendo de la situación fiscal, es necesario que se lea con atención la información de identificación que

indica en cada anexo de AUTODECLARACIÓN. Indique al cliente que esta información será susceptible de ser

reportada al ente de control Fiscal (DIAN- IRS) o la autoridad competente.



Ley de cumplimiento Tributario para cuentas extranjeras -FATCA 

Toda entidad que haya sido

constituida en territorio nacional

Colombiano, deberá diligenciar este

anexo.

Es importante indicar al cliente que lea

con atención las indicaciones dadas en

el formulario para atender el

diligenciamiento de las secciones

correspondientes.



PERSONAS EXPUESTAS POLÍTICAMENTE – PEP’s Y
PERSONAS PÚBLICAMENTE EXPUESTAS – PPE’s

Son personas 
naturales catalogadas 
por la Fiduciaria como 
tal, por gozar de un 
reconocimiento 
público a nivel 
nacional o 
internacional en los 
campos de la política, 
las artes y el deporte, 
así como funcionarios 
gubernamentales, 
judiciales o militares 
de alta jerarquía. 

FT

LA

SAR

PPE’s El SARLAFT debe prever procedimientos más exigentes

de vinculación y monitoreo de clientes y de monitoreo

de operaciones de personas nacionales o extranjeras

que por su perfil o por las funciones que desempeñan

pueden exponer en mayor grado a la entidad al riesgo

de LA/FT.

Estas se denominan personas públicamente expuestas,

concepto que incluye: personas expuestas

políticamente -según lo establecido en el Decreto 1674

de 2016-, representantes legales de organizaciones

internacionales y personas que gozan de

reconocimiento público.

Es obligación de toda persona natural auto clasificarse. Para lo cual 

se requerirá hacer entrega y exigir el diligenciamiento  al cliente 

persona natural del formulario PEP’s.


