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El presente instructivo tiene por objeto orientar a los
Proponentes interesados en participar en la Licitacion
Privada Abierta de Obras por Impuestos, mediante la
funcionalidad habilitada por Fiduciaria Central en su pagina
web, para facilitar la presentacion de ofertas.

y 4
1 ° IntrOd UCCion En este documento se describe el procedimiento a seguir,

desde el acceso a la LPA de interés, hasta el
diligenciamiento del formulario, la carga de los requisitos
habilitantes, la oferta econémica y los requisitos
ponderables, con el proposito de garantizar un adecuado y
oportuno proceso de seleccion.
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2. Ruta de ingreso — Pagina Web

Para iniciar el proceso y desde el navegador de preferencia, los Proponentes deberan ingresar al portal oficial de Fiduciaria Central S.A. a través
del siguiente enlace: https://www.fiducentral.com

OoaviiolA

En el menu de navegacion ubicado en la parte izquierda del sitio web, se desplegaran diferentes opciones. Alli deberan seleccionar la opcién

“Obras por Impuestos”, posteriormente “Licitaciones OXI” y, finalmente, “Licitacion Privada Abierta 2025”, donde encontraran los diferentes
procesos correspondientes a la vigencia 2025.

« -> C 23 fiducentral.com
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// Si caminas solo, iras mas rapido;

Si caminas acompanado, llegaras mas lejos.
Fiduciaria
Central

Inicio

Productos y Servicios

La Fiduciaria Fitch Ratings afirma la maxima calificacion
Obras por impuestos Informacion del Mecanismo  Prliticia de nuieatros fondos

ConlAchrias Licitaciones OXI Licitacion Privada Abierta 2020 || y FIC 1525
Defensor del Consumidor Normativa OXI Licitacion Privada Abierta 2021
Financiero Manuales e instructivos OXI Licitacion Privada Abierta 2025

. Licitacién Privada Abierta 2025 |
Fondos de Inversion

Formularios de vinculacion g
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WA N\ Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan unicamente como referencia y pueden contener informacién de -
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido. 150 20en
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3. Elegir LPA de interés

» Al ingresar a la vigencia 2025, se visualizaran los procesos disponibles, organizados segun los diferentes
actores del mecanismo. Para efectos de este instructivo, se tomara como ejemplo la categoria “Interventorias”.
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Central Licitacion Privada Abierta 2025 >
Licitaciones OXl Licitacion Privada Abierta Zﬂ
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Obras Por Impuestos
Inicio
Productos y Servicios

La Fiduciaria

Ob [ t
ras por impuestos Interventorias
Contactenos ‘h

Nefanear dal Mancomidar
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A Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan Unicamente como referencia y pueden contener informacién de icontec
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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3. Elegir LPA de interés

» Al seleccionar el tipo de rol o actor correspondiente, se desplegaran todos los procesos de seleccion asociados
a dicho tipo. La tabla que se presenta incluye la siguiente informacion: numero del proceso de licitacion, linea

de inversion a la que corresponde, nombre del fideicomiso, fecha de publicacion y estado de la Licitacidon
Privada Abierta.

OoaviiolA

» Para consultar la LPA de interés, debera hacer clic sobre el campo “No. de Proceso”.

Interventorias
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No. Proceso Linea de Inversibn = Nombre del Fideicomiso = Fecha publicacién Estado
LPA Dﬂﬂ-ﬂﬂﬂ—ﬂﬂg{ﬂﬁﬁ Infraestructura Vial Fideicomiso Ejemplo ABC 01/01/2025 En curso
LPA 000000-002-2025 | Dotacién mobiliario | Fideicomiso Ejemplo XYZ 02/01/2025 En curso
‘ LPA 000000-003-2025 | Energia Fideicomiso Ejemplo JKL 03/01/2025 Seleccionado
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A Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan Unicamente como referencia y pueden contener informacién de icontec
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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3. Elegir LPA de interés

» Al seleccionar la LPA de su interés, podra consultar la descripcion u objeto del proyecto, el estado actualizado y todos

los documentos asociados al proceso. Asimismo, encontrara el botén “Cargar oferta”, que lo redirigira al formulario
correspondiente para el envio de su propuesta.

OaviiolA

» El boton “Cargar oferta” y el formulario correspondiente estaran habilitados unicamente durante las fechas y plazos

establecidos en los TDR de cada proceso, garantizando asi el cumplimiento de los criterios de transparencia del
proceso.

LPA 000000-001-2025

Obras Por Impuestos  Licitaciones OXI  Licitacion Privada Abierta 2025 LPA UGDOOU—OOA
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Objeto: Realizar la interventoria integral para el proyecto: “En este texto, se mostrara la descripcion u objeto del Proyecto”

Estado de la licitacién: En proceso ' @ Cargar oferta

Documentos relacionados:

Fecha
publicacién

Descripcién de la publicacién Contenido

+ TDR Interventoria Municipio Proyecto.pdf
* Anexo No. 1. Anexo técnico Municipio
Proyecto.docx

* Anexo No. 2. Cronograma.docx

A Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan Unicamente como referencia y pueden contener informacién de icontec
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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4. Diligenciar
formulario




4. Diligenciar formulario

OoaviiolA

» Luego de presionar el boton Cargar Oferta, cada usuario sera redirigido al formulario de la LPA seleccionada. Debera
diligenciar la totalidad de la informacion, asi como cargar los 3 sobres(archivos) indicados en los TDR del proceso.

» El primer campo del formulario corresponde a la seleccién del Tipo de Proponente, el cual debe ser definido por
cada usuario antes de continuar con el diligenciamiento. Las opciones disponibles son:
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» Persona Natural: Aplica cuando el proponente es un individuo que participa a titulo personal.

\4

Persona Juridica: Corresponde a un proponente que es una empresa, sociedad o entidad legalmente
constituida.

\74

Consorcio o Uniéon Temporal: Se utiliza cuando dos o mas personas naturales y/o juridicas presentan la
propuesta de manera conjunta, bajo alguna de estas figuras asociativas.

» La eleccion del Tipo de Proponente es el primer paso en el diligenciamiento del formulario, ya que, de acuerdo con la
opcién seleccionada (Persona Natural, Persona Juridica o Consorcio/Unién Temporal), el sistema habilitara campos
especificos que deberan ser completados. Por este motivo, es indispensable realizar esta seleccibn de manera
correcta desde el inicio, garantizando que se desplieguen los apartados correspondientes a cada tipo de proponente.
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4.1. Persona natural (Cuando aplique) 5
—
» Luego de seleccionar la opcion “Persona natural” en el campo Tipo de Proponente, se mostraran los siguientes campos, los g
cuales deben ser diligenciados en su totalidad: (o)
73
Tipo de proponente * Nombre del proponente* 83
85
Persona Natural v Nombre del proponente s;
3
Numero de identificacion del proponente* Correo electrénico de notificacién*
Numero de identificacion del proponente Correo electrénico de notificacion

Consideraciones

» Es fundamental ingresar correctamente el correo electrénico de notificacién, sin errores ni espacios, ya que sera el canal de
comunicacion y confirmacion de la radicacion de la oferta.

Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan tinicamente como referencia y pueden contener informacion _ ©
de ejemplo. Su propdsito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido. contec
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4.2. Persona juridica (Cuando aplique) 5
—
» Luego de seleccionar la opcién “Persona juridica” en el campo Tipo de Proponente, se mostraran los siguientes campos, los g
cuales deben ser diligenciados en su totalidad: (o)
Tipo de proponente * Nombre del proponente* ga
Persona Juridica v Nombre del proponente g%
>2
Numero de identificacién del proponente* Nombre del representante legal del proponente* %

Numero de identificacién del proponente Nombre del representante legal del proponente

Correo electréonico de notificacion®

Correo electrénico de notificacion

Consideraciones

» Es fundamental ingresar correctamente el correo electrénico de notificaciéon, sin errores ni espacios, ya que sera el canal de
comunicacion y confirmacion de la radicacion de la oferta.

(@)
Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan Unicamente como referencia y pueden contener informacién de icontec
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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4.3. Consorcio o Union Temporal (Cuando aplique)3
—
» Luego de seleccionar la opcidn “Consorcio o Unién Temporal” en el campo Tipo de Proponente, se mostraran los siguientes g
campos, los cuales deben ser diligenciados en su totalidad: (o)

Tipo de proponente * Nombre del proponente*

Consorcio o Unién Temporal ~ Nombre del proponente

Integrantes y participacion del Consorcio o Unién Temporal

Ejemplo:

Nombre empresa ABC, 800000123-1, 45%
Nombre persona natural, 123456789-8, 10%
Nombre empresa XYZ, 800000321-1, 45%
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Nombre del representante legal del proponente* Correo electrnico de notificacién®

Nombre del representante legal del proponente Correo electrénico de notificacién

Consideraciones

» Para este tipo de proponente, se habilitara un campo especifico, en el cual debera ingresar cada uno de los integrantes del
Consorcio o Unién temporal:
= Nombre del integrante (persona juridica o persona natural)
= No. de identificacion del integrante.
= Porcentaje de participacion del integrante

» Es fundamental ingresar correctamente el correo electrénico de notificacion, sin errores ni espacios, ya que sera el canal de
comunicacion y confirmacion de la radicacion de la oferta.

(@)
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_()Value & Risk Rating ejemplo. Su proposito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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5. Disposicion y/o
cargue de sobres




5. Disposicion y/o cargue de sobres

Una vez ingresada la totalidad de la informacién, se deben cargar los archivos y/o documentos denominados Sobres, con las
especificaciones y caracteristicas establecidas en los TDR del proceso.

El formulario permite cargar hasta tres archivos. El limite de 50 MB aplica para el tamafio total de los tres archivos sumados, no el tamafno
de manera individual, lo anterior conforme a lo establecido en los TDR del proceso.

Los nombres de los archivos y/o documentos no deben contener simbolos o caracteres especiales, unicamente usar:
letras, nUmeros, guiones medios ( - ), guiones bajos (_ )y puntos ( . )

El formulario valida que los documentos cargados correspondan unicamente a los formatos permitidos en los Términos de Referencia (.zip y
.pdf). Cualquier archivo en un formato diferente sera rechazado, mostrando un mensaje que indicara que el documento no cumple con los

requisitos establecidos. En este caso, el usuario debera volver a cargar el archivo con el formato correcto, ya que no podra radicar la
propuesta hasta cumplir con este requisito.

Sobre No. 1. Requisitos habilitantes*

[ Seleccionar archivo ] Sin archivos seleccionados

Sobre No. 2. Oferta econémica*

[ Seleccionar archivo ] Sin archivos seleccionados

Sobre No. 3. Requisitos ponderables*
[ Seleccionar archivo ] Sin archivos seleccionados .
Radicar

» Una vez completada toda la informacién del formulario y cargados los archivos y/o documentos de la oferta, se debe presionar
el botén verde denominado “Radicar”, ubicado en la parte inferior derecha del formulario.

[ A — Npta: Las imégepgs y capturas de pafrta/{a inclujdas en este i{7§tructivo se presentaq u_nicamente como referencia y pueden contener informacion de
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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6. Confirmacion
del cargue de la
oferta
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6. Confirmacion del cargue de la oferta

» Una vez el formulario se haya enviado correctamente, aparecera un mensaje de confirmacion
indicando que el proceso fue exitoso y mostrando un numero de radicado unico.

OoaviiolA

» De forma adicional, se enviara una naotificacién automatica al correo electronico de notificacién que
fue previamente registrado en el formulario, la notificacion incluira el mismo numero de radicado.
Por lo anterior, es fundamental ingresar correctamente el correo electrénico de notificacion, sin

errores ni espacios, ya que sera el canal de comunicacion y confirmacion de la radicacién de la
oferta.
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» La notificacion no debe ser respondida, ya que el correo electronico desde el cual se envia no esta
habilitado para recibir, ni generar respuestas, es exclusivo para emitir notificaciones automaticas.

(/ann {7Aa\) . o . . o @)
A Nota: Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo se presentan Unicamente como referencia y pueden contener informacién de icontec
ejemplo. Su propésito es servir como guia visual, sin que ello modifique o altere el procedimiento establecido.
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7. Correcciones

de la oferta
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7. Correcciones de la oferta

» Una vez el formulario se haya enviado correctamente, no es posible editar la informacion, lo anterior con el
objetivo de garantizar la transparencia del proceso. En caso de requerirse una modificacion, el proponente
debera diligenciar nuevamente la totalidad del formulario y cargar nuevamente todos los documentos exigidos,
incluyendo los requisitos habilitantes, la oferta econdmica y los requisitos ponderables. Es decir, sera

necesario realizar nuevamente, de manera completa, los pasos comprendidos entre el 2 y el 6 de este
instructivo.

OoaviiolA
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» En caso de que un mismo proponente cargue multiples ofertas en la plataforma, unicamente se considerara

valida la ultima propuesta registrada. Motivo por el cual esta debera contener la totalidad de los documentos y
requisitos exigidos.

» El formulario solo estara habilitado para recibir ofertas en las fechas y plazos establecidos en los TDR del
respectivo proceso.

Retiro de la propuesta

» Los proponentes que presenten su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podran proceder a su retiro,

conforme a lo establecido en el numeral 2.20 RETIRO DE LA PROPUESTA de los TDR del respectivo
proceso.
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