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Objetivo

Orientar a los proponentes en el proceso de presentaciony cargue de ofertas a través
de la plataforma habilitada por Fiduciaria Central S.A.
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Importante

Verifique siempre el cronogramay los requisitos establecidos en los Términos de Referencia del proceso.
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01- INTRODUCCION

Objetivo y alcance

¢ Para qué sirve este instructivo?

El presente instructivo orienta a los proponentes interesados
en participar en las Licitaciones Privadas Abiertas (LPA) de
Obras por Impuestos, mediante la funcionalidad habilitada
por Fiduciaria Central S.A. en su pagina web, para facilitar la
presentacion de Ofertas.

El documento describe el procedimiento desde el acceso a la
LPA de interés hasta el diligenciamiento del formulario, el
cargue de requisitos habilitantes, la oferta econdmica y los
requisitos ponderables.

Proceso de presentacion

Acceso a la LPA

Seleccion del proponente

Diligenciamiento

Cargue de documentos

Radicacion

Confirmacion

Nota

Las capturas incluidas son de referenciay pueden contener informacion de ejemplo. No modifican el procedimiento establecido.
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02

Ruta de ingreso - Pagina web

Acceda al portal oficial y ubique la seccion de Licitaciones OXI.
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02 - RUTA DE INGRESO

Acceso al portal y navegacion

1. Ingrese al portal

Desde el navegador de su preferencia, ingrese al portal

oficial de Fiduciaria Central S.A.:

www.fiducentral.com

2. Siga la ruta de navegacion

Seleccione, en orden:

. Hidralpor

a Licitaciones Privadas Abiertas
Hidralpor

° LPA XXXXXX-00X-20XX ‘J

Nota

Nota

Se debe seleccionar la
Licitacion Privada Abierta
disponible.

Las imagenes son ilustrativas. La navegacién podra variar en funcion

de las actualizaciones del sitio web.
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Elegir la LPA de interes

Identifique el proceso correspondiente y acceda a su informacion.
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03 - ELEGIR LPA 07

Seleccione el actor o rol del proceso

Alingresar a la vigencia correspondiente, se visualizaran los procesos licitatorios, organizados de acuerdo con los diferentes actores que
intervienen en el mecanismo.

Para efectos de este

instructivo, se toma
como ejemplo la
categoria
“Interventorias”.
[Paso \
Seleccione la categoria

que corresponda al rol o
actor de la LPA en la que
desea participar.

- J

Referencia

Las capturas de pantalla se
presentan Unicamente como
guia visual.
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03-ELEGIRLPA
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Identifique el numero de proceso

Al seleccionar el tipo de rol o actor, se desplegaran los procesos de seleccidon asociados.

La tabla incluye:

v Numero del proceso
de licitacion

v Linea de inversion

Nombre del Patrimonio
Autdénomo

v Fecha de publicacion

v Estado de la LPA

Accion

Para consultar la LPA de
interés, haga clic sobre el
campo “No. Proceso”.

o )
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03-ELEGIRLPA

Consulte la informacion y cargue su oferta

Al seleccionar la LPA de su
interés podra consultar:

Descripcion u objeto
del proyecto

Estado actualizado

Documentos
asociados al
proceso

/Cargar oferta \

El boton “Cargar oferta” redirige al
formulario para el envio de la
propuesta. Estara habilitado desde
la publicacién de los TDR definitivos
hasta el cierre del recibo de

\propuestas. J

Verifique siempre la fechay hora
establecidas en el cronograma.
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Objeto: Realizar la interventoria integral para el proyecto: “Mejoramiento de la via urbana en la Urbanizacion L aureles del municipio de Arauca departamento de Arauca”

Estado de la licitacién: En proceso

Documentos relacionados:
. —r . Fecha
Descripcién de la publicacién Contenido publicacién
+ TDR definitivos - LPA 135964-001-2026 - Interventoria Laureles
TDR definitivos - LPA 135964-001-2026 - + Anexos modificados: 187082096 P
Interventoria Laureles o Anexo No. 5. Minuta del Contrato de Interventoria
Adenda No. 1 * AdendaNo.1 18/08/2026 & Descargar
Respuesta a observaciones TDR -LPA 135964-001- * Respuesta a observaciones TDR - LPA 135964-001-2026 - Interventoria Laureles 18/08/2026 & Descargar

2026

20260810 TDR Interventoria Laureles 135964

ANEXOS

1. Anexo No. 1 - Anexo técnico

2. Anexo No. 2 — Cronograma

3. Anexo No. 3 — Glosario

4. Anexo No. 4 — Pacto de transparencia

5. Anexo No. 5 — Minuta del contrato de interventoria
6. Anexo No. 6 — Metodologia y plan de cargas

FORMATOS

1. Formato No. 1 — Carta de presentacion de la oferta

Instructivo de cargue y presentacion de la oferta
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Diligenciar formulario

Prepare la informacion del proponente y los archivos antes de iniciar el registro.
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04 - DILIGENCIAR FORMULARIO 1

Preparacion antes de iniciar

Tamano maximo
Formatos permitidos

50 MB

Corresponde al peso total de los archivos adjuntos.

Zip y .pdf

El sistema no admite otros formatos. ) ~ ) o i ) )
Nota: Si el tamano de los archivos excede este limite, sera necesario reducir su

peso o reemplazarlos antes de realizar el cargue.

Conexion Tiempo

Estable y rapida Menos de 5 minutos

Especialmente importante para archivos pesados. La sesion puede expirar por inactividad.

Nota: Tenga en cuenta que entre mayor sea el tamafio de los archivos, mas alta Nota: En caso de que la sesion expire, por favor recargue la pagina e inicie
debera ser la velocidad o estabilidad de la conexién. nuevamente el registro.

Recomendacion

Tenga todos los archivos y carpetas organizados y listos para cargar antes de iniciar. Evite modificar nombres, contenido o estructura durante el diligenciamiento.
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04 - DILIGENCIAR FORMULARIO 12

Seleccione el tipo de proponente

Luego de presionar “Cargar oferta”, sera dirigido al formulario de la LPA seleccionada. Debe diligenciar la totalidad de la
informaciony cargar los tres sobres indicados en los TDR.

o1 Persona natural 02 Persona juridica 03 Consorcio o Uniéon Temporal

Participa a titulo personal. Empresa, sociedad o entidad legalmente Dos o mas personas naturales y/o juridicas

constituida. presentan la propuesta conjuntamente.

Tipo de proponente * Nombre del proponente* Tipa de proponente * Nombre del proponente®

Persona Natural v Nombre del proponente e Nombre del proponente® Consorcio o Unién Temporal v| | Nombre del proponente
- - i [ Persona Juridica | [ Nombre del proponente I e owie megont

5 . . Ejornpio:
Nimero de identificacién del proponer Correo electrénico autorizado d del Nombre del legal del Nombre empress ABC. 00000123, 45%
. . N . proponente® Nombre persana natural, 123456789.8, 10%

] w - Niimero de identificacion del proponer g 1

eléfono contacto at 10’

Nombre del representante legal del prc
Teléfono de contacto autorizado
Correo electrénico autorizado® Teléfono de contacto autorizado®

Sobre No. 1. Requisitos habilitantes* Correo electrénico autorizado Teléfono de contacto autorizado

Ninguin archivo seleccionado
Sobre No. 2. Oferta econémica*
Ningiin archivo seleccionado

Sobre No. 3. Requisitos ponderables*

Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

Sobre No. 1. Requisitos habilitantes*

Ningun archivo seleccionado
Sobre No. 2. Oferta econémica*

Ningun archivo seleccionado
Sobre No. 3. Requisitos ponderables™

Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

Nombre del representante legal del proponente®  Correo electrnico autorizado®
Nombee del representante legal del proponente Cormeo slectiénico autorizado
Teléfono de contacto autorizado®

Teléfona de contacto autorizado

Sobre No. 1. Requisitos habibtantes*
‘Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionada

Sobre No. 2. Oferta econdenica®

‘SelECCionar aichivo | Mingin archivo seleccionada
N [ ] oo

Sobee No. 3. Requisitos ponderables™
1eCAPTCHA [ seteccionar ] Minga

g & [ 3
$ " ’l“ [] osoyunrabot
e B 9 ye ‘
5 o= =

m A

L]

Importante

La eleccion del tipo de proponente debe realizarse correctamente desde el inicio, ya que determina los campos especificos que habilitara el sistema.
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04.1 - PERSONA NATURAL

Diligencie la informacion solicitada

Luego de seleccionar “Persona natural”, se mostraran los
campos correspondientes, los cuales deben diligenciarse en
su totalidad.

~

Consideracion clave

Ingrese correctamente el correo electréonico de notificacion, sin errores ni
espacios. Este sera el canal de comunicacidon y confirmaciéon de la
radicacion.

\ J

Fiduciaria Central S.A. | Obras por Impuestos

Tipo de proponente *
Persona Natural

Numero de identificacién del proponente*

Numero de identificacién del proponente

Teléfono de contacto autorizado*

Teléfono de contacto autorizado

Nombre del proponente*

Nombre del proponente

Correo electrénico autorizado*

Correo electrénico autorizado
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04.2 - PERSONA JURIDICA 14

Diligencie la informacion solicitada

Luego de seleccionar “Persona juridica”, se mostraran los

Tipo de proponente * Nombre del proponente*
campos correspondientes, los cuales deben diligenciarse en Persona Juridica v| | Nombre del proponente
su tota l-l d a d . Numero de identificacién del proponente* Nombre del representante legal del proponente*
Nuamero de identificacion del proponente Nombre del representante legal del proponente
Correo electrénico autorizado*® Teléfono de contacto autorizado*
\ Correo electrénico autorizado Teléfono de contacto autorizado

Consideracion clave

Ingrese correctamente el correo electréonico de notificacion, sin errores ni
espacios. Este sera el canal de comunicacidon y confirmaciéon de la
radicacion.

N J
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04.3 - CONSORCIO O UNION TEMPORAL 15

Registre a cada integrante

Al seleccionar “Consorcio o Union Temporal”, se habilitara un

sre . . Tipo de proponente * Nombre del proponente*
campo especifico para registrar los integrantes.

Consorcio o Unién Temporal v Nombre del proponente

Integrantes y participacién del Consorcio o Unién Temporal

Ejemplo:

1 Nombre del inte grante Nombre empresa ABC, 800000123-1, 45%
Nombre persona natural, 123456789-8, 10%
Nombre empresa XYZ, 800000321-1, 45%

2 No. de identificacion

3 Porcentaje de participacion

Nombre del representante legal del proponente* Correo electrénico autorizado*

Nombre del representante legal del proponente Correo electrénico autorizado

Formato de registro Teléfono de contacto autorizado*

Teléfono de contacto autorizado
Los integrantes deben ingresarse separados por coma (,), incluyendo B
nombre, identificacion y porcentaje de participacion.

Correo de notificacion

Verifique que el correo esté correctamente escrito, sin errores ni espacios.
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05

Disposicion y/o cargue de sobres

Prepare los archivos conforme a las especificaciones de los Términos de
Referencia.
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05 - CARGUE DE SOBRES 17

Cargue, valide y radique la oferta

Una vez ingresada la totalidad de la informacién, se deben cargar los archivos y/o documentos denominados Sobres, con las especificaciones y caracteristicas
establecidas en los TDR del proceso.

Los nombres de los archivos y/o documentos no deben contener simbolos o caracteres especiales, Unicamente usar: letras, nUmeros, guiones medios (-), guiones bajos
(L) y puntos (.)
Sobre No. 1. Requisitos habilitantes*

Ante S d e p res i onar “ Ra d ica r » | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Sobre No. 2. Oferta econémica*
| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

v Los tres archivos cumplen las especificaciones de los TDR.
Sobre No. 3. Requisitos ponderables*
| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

El tamano total no supera 50 MB.

Los nombres no contienen simbolos o caracteres especiales. I:l o '3

reCAPTCHA

Los formatos corresponden a .zip o .pdf.

Se completo la verificacion reCAPTCHA.

Accion final

SO ~ ETo . RED
Marque “No soy un robot” y presione el botén verde “Radicar”, ubicado
en la parte inferior derecha del formulario.
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06

Confirmacion del cargue de la oferta

Conserve el numero de radicado y verifique la notificacion enviada al correo
registrado.
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06 - CONFIRMACION 19

Verifique que la radicacion haya sido exitosa

Una vez enviado correctamente el formulario, aparecera un
mensaje de confirmacion con un numero de radicado unico.

4 )

1 - Conserve el radicado

Guarde el numero de radicado para futuras referencias y seguimiento de la
oferta.

N [
AN

Gracias

2 - Revise el correo

Se enviara una notificacion automatica al correo registrado en el formulario, Sus datos fue_m'n almacenados correctamente, el nimero

3: Noresponda el correo

La direccidon emisora es exclusiva para notificaciones automaticas y no esta
habilitada para recibir respuestas.

Fiduciaria Central S.A. | Obras por Impuestos Instructivo de cargue y presentacion de la oferta



07

Correcciones de la oferta

La plataforma no permite editar una oferta ya enviada. Revise la informacion
antes de radicar.
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07 - CORRECCIONES

Qué hacer si necesita modificar la oferta

No es posible editar

Retiro de la propuesta

Una vez enviada la oferta, no podra editarse la informacion registrada. Para
modificarla, debera diligenciar nuevamente el formulario y cargar

nuevamente todos los documentos exigidos.
Los proponentes que presenten su oferta antes de la

fecha de cierre podran proceder a su retiro,
conforme a lo establecido en el numeral 2.20 “Retiro

o de la propuesta” de los TDR del respectivo proceso.
Multiples ofertas

Si un mismo proponente registra varias ofertas, unicamente se considerara
valida la ultima propuesta registrada. Esta debera contener la totalidad de los
documentos y requisitos exigidos.

Antes de radicar

Disponibilidad del formulario

Revise informacién - Documentos - Formatos - Tamano -

El formulario solo estara habilitado para recibir ofertas dentro de las fechasy Correo - Cronograma

plazos establecidos en los TDR del proceso.

Nota general

Las imagenes y capturas de pantalla incluidas en este instructivo son de caracter ilustrativo y se presentan Unicamente como referencia, por lo que pueden contener
informacioén de ejemplo. La navegacion y la visualizacidon de las opciones podran variar de acuerdo con las actualizaciones o modificaciones realizadas en el sitio web. Estas

imagenes tienen como unico propdésito facilitar la comprension del procedimiento, sin que su contenido modifique, sustituya o altere las instrucciones establecidas en el
presente instructivo.
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